
Kommen Sie ins ExPErten-Team unserer Unternehmengruppe S&Z!

Kaufmännische Allroundkraft (m/w/d)
mit Buchhaltungserfahrung

Ihr Aufgabengebiet
• Qualifizierter Ansprechpartner für Kunden und Lieferanten
• Selbstständiges Bearbeiten von Ein- und Ausgangspost
• Mitbearbeitung von Debitoren-/Kreditoren-Buchhaltung
• Organisation von Besprechungen und Veranstaltungen

Fachliche Anforderungen
• Kaufmännische Ausbildung und erste Berufserfahrung
• Gute Kenntnisse der englischen Sprache in Wort/ Schrift
• Gute EDV-Kenntnisse, auch im Bereich MS-Office 
• Selbstständige Arbeitsweise und Eigeninitiative

Soziale Anforderungen

Persönliche Anforderungen

Wir bieten Ihnen
• Attraktives Festgehalt

• Mobiles Arbeiten möglich
• Ein sympathisches Team
• Kontinuierliche Aus- und Weiterbildung 
•betriebliches Gesundheitsmanagement

wie z.B. täglich frisches Obst, freie Getränke, 
zahlreiche Firmensportaktivitäten und vieles mehr

Informationen rund um den Datenschutz
finden Sie auf  www.SundZ.de. 

Wir stehen als Partner und Problemlöser für unterschiedlichste Industriezweige und Branchen mit unseren Erfahrungen, unserem 
ganzheitlichen Knowhow und ExPErtenwissen aus mehr als 30 Jahren an der Seite unserer Kunden. Individuelle Verpackungen aus 
Polyethylen in Verbindung mit unserer absoluten Servicebereitschaft und Kundenorientierung sind unsere Philosophie. Außerdem sind 
wir als Systemanbieter Lieferant für Lösungen rund um den Kettenbeutel bis hin zu Pronova Abfüllmaschinen. Unter unserer Marke 
Sianka bieten wir Bettwaren mit überdurchschnittlicher Haltbarkeit unter anderem für Kranken- und Pflegeeinrichtungen an. 

Wenn Sie Freude daran haben in so einer vielfältig aufgestellten Unternehmensgruppe mitzuwirken, dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung, bitte mit Gehaltvorstellung als PDF an Bewerbung@SundZ.de (alternativ per Post an: S&Z Verpackung GmbH · Mittelweg 99 · 
59302 Oelde) 

• Ausgeprägte Lernbereitschaft
• Positive Grundeinstellung
• Verantwortungsbewusstsein
• Strukturierte Arbeitsweise
• Belastbarkeit 

•Teamfähigkeit
•Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
•Hohe Dienstleistungsorientierung
•Bereitschaft über den Tellerrand hinaus zu schauen

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld•

• Kenntnisse in der Buchhaltung

Annahme und Weiterleitung von Telefonaten
Unterstützung des operativen Teams bei allen
anfallenden Aufgaben
Erstellen von Geschäftsbriefen vom Band

• 
• 

• 

 Topmodernes Arbeitsumfeld und -ausstattung•


	Unbenannt



